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申請の流れ（一次公募）

╗ Ǣ  ŭ ŧ 27 È ÉƾǼũ ŧ È É12:00ǱǚǛǝǽǱǌ¡
ǐǡ Ǟ
ӡ ȅ Ʒ Ӣ ǞǙ ǡ ¤ ȅ ǖǙǂǓǈƷ¡

ũ ŧ È É12:00ǱǚǞ①②の全てƿ ꞌ ǲǞǝǖǙƷǝƷǛ Ǜ ǈǿǱǎȆ¡

Ǣ  ȅǵǖǙ ǖǙƷǒǓǀǱǌǻƹƽ ƷƷǒǊǱǌ¡
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ŧ 27 ũ ŧ

ӡ
P.4 ǫ

Ӣ
P.18 ǫ

様式 提出書類 提出方法

Ŧ
Ƀºȡǻǽ

WebȾȒºɉǚ ǊǙ

ŧ
Ƀºȡǻǽ

WebȾȒºɉǚ ǊǙ

Ũ ȢȚȡɎºɔ
Ƀºȡǻǽ

WebȾȒºɉǚ ǊǙ

ũ
Ƀºȡǻǽ

PowerPoint ǚȋȬɀɖºȲǊǙ

Ū ǡ ≥
Ƀºȡǻǽ

PDF ǚȋȬɀɖºȲǊǙ

ɀɕȥɜ
Ƀºȡǻǽ

ɓɜȘǞ ┌Ǌ

Ƀºȡǻǽ
PDF ǚȋȬɀɖºȲǊǙ

ȜɜȯɜȭȨɓȾ
Ƀºȡǻǽ

PDF ǚȋȬɀɖºȲǊǙ



申請の流れ（二次公募）

Ǣ  ŭ Ū 29 È ÉƾǼū 18 È É12:00ǱǚǛǝǽǱǌ¡
ǐǡ Ǟ
ӡ ȅ Ʒ Ӣ ǞǙ ǡ ¤ ȅ ǖǙǂǓǈƷ¡

ū 18 È É12:00ǱǚǞ①②の全てƿ ꞌ ǲǞǝǖǙƷǝƷǛ Ǜ ǈǿǱǎȆ¡

Ǣ  ȅǵǖǙ ǖǙƷǒǓǀǱǌǻƹƽ ƷƷǒǊǱǌ¡

4

Ū 29 ū 18

ӡ
P.4 ǫ

Ӣ
P.18 ǫ

様式 提出書類 提出方法

Ŧ
Ƀºȡǻǽ

WebȾȒºɉǚ ǊǙ

ŧ
Ƀºȡǻǽ

WebȾȒºɉǚ ǊǙ

Ũ ȢȚȡɎºɔ
Ƀºȡǻǽ

WebȾȒºɉǚ ǊǙ

ũ
Ƀºȡǻǽ

PowerPoint ǚȋȬɀɖºȲǊǙ

Ū ǡ ≥
Ƀºȡǻǽ

PDF ǚȋȬɀɖºȲǊǙ

ɀɕȥɜ
Ƀºȡǻǽ

ɓɜȘǞ ┌Ǌ

Ƀºȡǻǽ
PDF ǚȋȬɀɖºȲǊǙ



1. 
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ドメイン指定受信をご確認下さい。

ɊºɔǢ Ǉ ǡɊºɔȋȲɕȢ/ɊºɔȦȾȱǞ

ǻǖǙ  ɊºɔǛǊǙ ǈǿǾּס ƿƵǽǱǌ¡

Ɋºɔƿ ƾǝƷ Ǣ  Ɋºɔǡ ɓȢȱǞ

Ônoreply@biz.juyobunsan.go.jp ÕƽǻǦ

Ô @biz.juyobunsan.go.jp Õȅ ¡ǊǙǂǓǈƷנּ

Ɋºɔƿ ƾǝƷ Â

Ì ǀǡ∏ ɊºɔÍ

事業者登録 -アカウント発行-

1

ȓɜɒȍɜ ǚɊºɔȋȲɕȢȅ Ǌ 

ȘȬȖº Ǟ ≥ǡƹƻ 

Ô Ɋºɔȅ ǾÕȅȘɓȬȘǊǱǌ¡

2

Ɋºɔ Ǟ ƿ ǈǿ  Ǌǒ

ɊºɔȋȲɕȢ⅜Ǟ[ ǀǡ∏ Ɋºɔ]ƿ

ǈǿǱǌ¡

3

事業サイトから事業者登録へ

メールアドレスの入力

認証メールの送信

ȞȍȱÈhttps://juyobunsan.go.jp/ É

TOP ǞƵǾÔ ÕɅȨɜȅȘɓȬȘǊǱǌ¡
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Ǟ ǽƿƵǾ Ǣ ȑ
ɒºɊȬȤºȡƿ ǈǿǱǌ¡

ȅǇ ¤ ǡ  
Ø ÙɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙ
ǂǓǈƷ¡

事業者登録 -アカウント発行-

Ɋºɔ Ǟ ǈǿǙƷǾÔü ǀURLÕȅ

ȘɓȬȘǌǾǛ █ǡ Ǟ ┌ǊǱǌ¡

ǝ ȅ Ǌ  זּ ǡØ Ùȅ

ȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

4 事業者情報の登録
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Ì ɊºɔÍ

事業者登録 -アカウント発行-

Ǌǒ ǡ ƿ ǈǿǱǌ¡

Ǟ ǽƿǝƷ ǢÔ ǌǾÕɅȨɜȅ

ȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

5

ƿ ǌǾǛ ∙ּזǡɊºɔƿ ǈǿǱǌ¡

Ɋºɔ Ǟ ǡ Ƀºȡ ƾǼ 

ɃºȡǫɖșȍɜǂǓǈƷ¡

6

入力内容の確認

事業者登録完了
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申請ページのログイン方法

1 メールに記載のURL又は事業サイトからログイン1

Ǟ Ʒǒ [ Ƀºȡ ǡ
ƽ Ǽǎ]ɊºɔǞ ǈǿǙƷǾURLƾǼ 
ɃºȡǫɖșȍɜǊǱǌ¡
ɊºɔǞ ǈǿǙƷǾÔ ȜºȲÕÔȋȔȏ
ɜȱÕǢ ɖșȍɜ Ǟ ǊǱǌǡǚ  Ǎ
ǊǙǂǓǈƷ¡
申請コードやアカウントは事業開始後も利用しま
すので、紛失しないように管理してください。

[ Ƀºȡ ǡƽ ǼǎɊºɔ]

ă ȞȍȱƾǼǵ  ɃºȡǞɖșȍɜּס ǚǌ¡

申請コード、アカウント、パスワードを入力2

Ɋºɔ ǡÔ ȜºȲÕÔȋȔȏɜ
ȱÕȅ Ǌ  Ǟ ǊǒȺ
ȢɘºȲȅ ǊǙɖșȍɜǊǱǌ¡

ă ȜºȲǢÔNÚ7 ǡ Õǡ
ǚǌ¡

VɊºɔǞ ǡURL Ǣ ȞȍȱƾǼ ɃºȡǞɖșȍɜǚǀǱǌ¡
VɖșȍɜǌǾ Ǣ2 ƿ ǚǌ¡
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ăǆǡɊºɔǢȠȢȯɉƾǼǡ ǚǌ¡

þ ȜºȲ¥999999

ăɖșȍɜǊǒ ǒǽƿǝƷ  ɖșȍɜȋȔȏɜȱƿ Ǟ ǈǿǒּס ƿƵǽǱǌ¡
ȺȢɘºȲȅ ǊǙǂǓǈƷ¡
ă Ǣ 1 ǡɖșȍɜȅ ǖǙƾǼ30 ǚǌ¡
ă ƿ ǿǒ Ǣ ƽ ǚǌƿ ǢǋǴƾǼɖșȍɜȅ ǖǙǂǓǈƷ¡
ăǆǡɊºɔǢ  ɊºɔȋȲɕȢƾǼ ǈǿǙƷǱǌ¡

申請ページのログイン方法

1 認証コードを入力3

ɃºȡǚǢ  ɖșȍɜ ȤȖɎɓȯȌ
ǛǊǙ2 ȅ ǊǙƷǱǌ¡
ǊǒɊºɔȋȲɕȢǞÔ2 ȜºȲ

Õƿ ǀǱǌǡǚ  ǈǿǒÔ ȜºȲÕ
ȅ ǊǙɖșȍɜǊǙǂǓǈƷ¡

[2 ȜºȲ Ɋºɔ]
ă ɊºɔǞ ǽ ǄǼǿǾ ƿƵǽǱǌ¡
Ǉ ≥ǂǓǈƷ¡
ăɊºɔƿ ƾǝƷ Ǣ ǫǇ ǂǓǈƷ¡
ă ȜºȲǡ Ǣ30 ǚǌ¡

ログイン完了4

ƿ ǌǾǛ ɃºȡǞɖșȍɜǚǀǱǌ¡
Ô ǢǆǔǼÕƾǼ ȅ ǖǙǂǓǈ
Ʒ¡

ă ǞǗƷǙǢ P.18∙ ȅǇ ǂǓǈƷ¡

10



1

ɖșȍɜ ȺȢɘºȲ ȅ∟ ǌǾ

パスワード再設定1

ɖșȍɜ ƾǼƾǼ[ȺȢɘºȲȅ ǿǒ Ǣ
ǆǔǼ]ȅȘɓȬȘǊǱǌ¡

パスワード再設定依頼2

ȜºȲ¤ȋȔȏɜȱ¤ ɊºɔȋȲɕȢ
ȅ ǊÔ ÕɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

パスワード変更依頼メールの確認3

ÔȺȢɘºȲ ǀǞǗƷǙǡɊºɔȅ
ǊǱǊǒÕǛƷƹ ƿ ǈǿǱǌǡǚ Ɋº
ɔȅǇ ǂǓǈƷ¡

パスワードをお忘れの場合
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1 メールを確認する4

ȺȢɘºȲ ∟ ɊºɔǞ ǈǿǒ
URL ǞȋȘȤȢǊǙǂǓǈƷ¡

パスワード再設定5

ɊºɔǞ ǈǿǙƷǾּיȺȢɘºȲǛ 
Ǌǂ ǌǾȺȢɘºȲȅ Ǌ Ô Õ

ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

パスワード変更完了6

ȱȬɀɃºȡǚÔȺȢɘºȲȅ ǊǱǊ
ǒ¡ÕǛ ǈǿǒǼ ȺȢɘºȲ Ǣ
ǚǌ¡

パスワードをお忘れの場合

12

ÌȺȢɘºȲ ɊºɔÍ



V ɃºȡǚǢ  ǡÔȨȿɊȴɎºÕȅȘɓȬȘǌǾǆǛǚ  ǊǒƷ ǡɃºȡǞ
┌ ǚǀǱǌ¡

VȨȿɊȴɎºǢ ȾȐºȣǞꞌǋǙ ¤נּ ǈǿǱǌ¡

1

Ƀºȡ ǡÔȨȿɊȴɎºÕƾǼ ȅ ǌǾ

「タブメニュー」から機能を選択1

Ƀºȡ ǡȨȿɊȴɎºƾǼ  ǊǒƷ
ȅ ǊǱǌ¡

ȘɓȬȘǌǾǛ  Ƀºȡǫ┌ ǊǱǌ¡

TOP - 申請ページのトップページ

事業者情報

閲覧 登録した基本情報を確認できます

編集 登録した基本情報を編集できます

ユーザ管理
メインアカウント（親）ユーザが、サブアカウント（子）を追
加できます

パスワード変更 - ログインパスワードを変更できます

【各タブメニューと遷移先ページの概要説明】

TOPページについて
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1

ƽ Ǽǎȅ

お知らせ一覧への遷移1

TOPɃºȡ ǡÔƽ Ǽǎ╗ ǫÕɅȨɜȅ
ȘɓȬȘǊǱǌ¡
ƽ Ǽǎǡ╗ Ƀºȡƿ ǈǿǱǌ¡

「お知らせ」内容の確認2

ƾǼǡƽ Ǽǎȅ╗ ǚ ǚǀǱǌ¡

14

Vƽ ǼǎɃºȡǚǢ  ƾǼǡ ȅ ǚǀǱǌ¡

お知らせページ



1

ȅ ǌǾ

事業者情報タブの「編集」ページへの遷移1

ɊȍɜȋȔȏɜȱǚɖșȍɜǊǒɏºȟƿ Ô
ÕȨȿǡÔ ÕȅȘɓȬȘǊǱǌ¡

※ 事前に行った事業者登録の「担当者」がメイン
アカウントとなります。

情報の編集・登録2

ǊǒƷ ȅ Ǌ Ô ÕȅȘɓȬȘ
ǊǙ ȅ ǊǱǌ¡

ƿǝǄǿǣÔ ÕɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡
ƿ ǌǾǛ Ɋºɔ ƿ ǈǿǱǌ¡

担当者が変わる際の注意点3

ȠȢȯɉǚǢɖșȍɜ Ǟ  ǲɊºɔȋ
ȲɕȢȅ Ʒǒ ƿ ǚǌ¡
ǐǡǒǴ 担当者の異動などで変更が生じた場合
は、必ず担当者名とメールアドレスを更新し、申
請コード等のログイン情報を適切に引き継いでく
ださい¡

15

V Ǌǒ Ǣ ƿּס ǚǌ¡
V ƿ ǋǾ Ǣ 担当者名とメールアドレスの変更と、申請コード等のログイン情報の
引継ぎを忘れないようにしてください。



ȞȿȋȔȏɜȱȅ ǌǾנּ

1 「ユーザ管理」ページに遷移1

ɊȍɜȋȔȏɜȱǚɖșȍɜǊ Ô Õ
ȨȿǡÔɏºȟ ÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

「新規登録」をクリック2

ȞȿȋȔȏɜȱȅ ǌǾǒǴ Ô ÕɅ
ȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

サブアカウントのログイン情報を入力3

ǡזּ∙ Ǟ ≥ǊǙ ǊǙǂǓǈƷ¡
メインアカウントのアカウント名やパスワード、
氏名やメールアドレスは入力しないでください。

a. ȋȔȏɜȱ¥ÔȞȿȋȔȏɜȱÕǡȋȔȏɜȱ
ȅ ≥ ǌǾǆǛƿǚǀǱǌ¡♣ ò
ÈÔ-ÕÔ+ÕÔ_ÕÔ.ÕÔ@ÕǡǲÉ4 ∙
ǚ ǊǙǂǓǈƷ¡

b. ɖșȍɜȺȢɘºȲ¥ÔȞȿȋȔȏɜȱÕǡɖ
șȍɜȺȢɘºȲȅ ≥ǚ Ǌ  ǊǙǂ
ǓǈƷ¡

c. ¥ȞȿȋȔȏɜȱȅ ǌǾ ǡ ȅ
ǊǙǂǓǈƷ¡

d. ɊºɔȋȲɕȢ¥ȞȿȋȔȏɜȱȅ ǌǾ
ǡɊºɔȋȲɕȢȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

e. ǞǢȪȐȬȘǝǊǚǇ ǂǓǈƷ¡

 Ô ÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

a

b

c

d

VɊȍɜȋȔȏɜȱǞǢ  ǡ ¤Ᵽ ƿǚǀǾȞȿȋȔȏɜȱȅ ǌǾ ƿƵǽǱǌ¡
V ǞꞌǋǙɊɜȹºǇǛǞȞȿȋȔȏɜȱȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

サブアカウントの追加

16
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1 サブアカウントを登録4

ǊǒȞȿȋȔȏɜȱ Ǟ ǽƿǝǄǿǣ 
Ô ÕɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

ȋȔȏɜȱ ǷȺȢɘºȲ ǡɖșȍɜ Ǣ  Ǟ ǼǿǝƷǻƹǞ Ǟ ǊǙǂǓǈƷ¡
ƿ ǋ ǚƵǖǙǵ ƿ│ǝǾ Ǣ ǐǿǑǿǡ ɃºȡǞɖșȍɜǌǾ ƿƵǽǱǌ¡

ȅǱǒƷǚ ȅⱣ ǌǾǆǛǢǚǀǱǎȆ¡

ɊȍɜȋȔȏɜȱǢȞȿȋȔȏɜȱȅ  נּ ƿּס ǚǌ¡
ȞȿȋȔȏɜȱǡ ¤נּ ǡ Ǣ ɊȍɜȋȔȏɜȱǡǲƿ ǔǱǌ¡

サブアカウント追加完了5

ȞȿȋȔȏɜȱƿ ǈǿǱǊǒ¡
ȅ╗ Ǟ ǌǾɊɜȹºǞȋȔȏɜȱ

ǷȺȢɘºȲȅ ǌǾǆǛǚ ȞȿȋȔȏɜȱ
ƾǼɖșȍɜƿǚǀǾǻƹǞǝǽǱǌ¡
ǝƽ ȞȿȋȔȏɜȱ Ǟ ȞȿȋȔȏɜȱ
Ǟ ǊǙ ɊºɔǢ ǈǿǱǎȆ¡

ǞǗƷǙǢ  ǡ ǻǽ
ȅƽ ƷƷǒǊǱǌ¡

サブアカウントの追加

17

サブアカウント編集

ǊǒȋȔȏɜȱǢ ƿּס ǚǌ¡

ɖșȍɜ ǞǻǽȞȿȋȔȏɜȱƿɖȬȘǈǿǒ  
ɊȍɜȋȔȏɜȱǡ ǡǲɖȬȘȅ ǚǀǱǌ¡

ƾǼÔ ǌǾÕɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

ǆǡȋȔȏɜȱȅ ǌǾ Ǣ  ǞȪȐȬȘȅ
ƷǿǙǂǓǈƷ¡

ǲȋȔȏɜȱȅ ǈǎǾ ǢȪȐȬȘȅ ǊǙ
ǂǓǈƷ¡
Èă╗ ǚÔ ÕǞȪȐȬȘȅǊ ǌǾǛ 

ǊǒȋȔȏɜȱƿ ǈǿǱǌ¡É

6

ɖșȍɜȋȔȏɜȱ
ɊȍɜȋȔȏɜȱǡ ȞȿȋȔȏɜȱǡ

¤נּ ¤

ɊȍɜȋȔȏɜȱ ¹ ¹

ȞȿȋȔȏɜȱ Ü Ü



1

ɖșȍɜ ȺȢɘºȲȅ ǌǾ

パスワード変更タブをクリックする1

ɃºȡǡȨȿɊȴɎºƾǼÔȺȢɘºȲ
ÕȨȿȅȘɓȬȘǊǱǌ¡

新しいパスワードを登録する2

ȺȢɘºȲȅ Ǌ  Ǌǂ ǌǾȺȢ
ɘºȲȅ ǊǱǌ¡

Ô ÕɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

パスワードの変更完了3

ȱȬɀɃºȡǚÔȺȢɘºȲȅ ǊǱǊǒ¡Õ
Ǜ ǈǿǒǼ  Ǣ ǚǌ¡

V ɃºȡǫǡɖșȍɜǞ ƹȺȢɘºȲǢ ƿּס ǚǌ¡ ǞꞌǋǙ ǀȅ ǖǙǂ
ǓǈƷ¡

パスワード変更

18



2. 
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公募申請方法

1 公募申請 提出1

公募申請一覧2

「公募申請一覧」では、各様式のステータス確
認、内容入力、提出、閲覧、印刷などを行うこ
とができます。

VɊºɔǞ ǡURL Ǣ ȞȍȱƾǼ ɃºȡǞɖșȍɜǚǀǱǌ¡
VɖșȍɜǌǾ Ǣ2 ƿ ǚǌ¡

Ô Õ ɅȨɜȅȘɓȬȘǊ  ƷǙ
Ô Õ ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

20



公募申請方法

1 一覧の見方

21

各様式におきましては、一度提出すると修正できませんので
内容に間違いがないかご確認の上ご提出ください。

ӡ ¥ ǡȢȯºȨȢ

Ӣ È1¿5ÉǡȢȯºȨȢ

ӣÔ ǢǆǔǼÕ¥ ǫ ┌

ӤÔⱣ Õ¥ ȅ

ӥÔ╠ Õ¥ ǡ╠

Ӧ Ǟ ǝȯɜɀɕºȱǡȩȏɜɖºȲ

1

2

3

4 5

ステータス 状態

Ŧ ŪǡƷǍǿƾƿ ǡ

Ŧ ŪǌǬǙǡ ƿ ǊǙƷǾ

Ŧ ŪǡƷǍǿƾƿ ǡ

ǈǿǒ

ステータス 状態

未提出 初期状態

一時保存 一時保存状態

提出済 提出が完了した状態

  ǡ ƿ Ǌǒ ă ƿ ǞǝǽǱǌ

6



様式１ 事業計画書

1 提出Ŧ

事業計画書 内容入力ŧ

ȅ Ǌ  ȅ ǊǱǌ¡

ǢȨȿǚ ǈǿǙƷǱǌǡǚ ǐǿǑǿ ȅ ǊǙǂǓǈƷ¡
ǡ Ǣ Ô╗ Õ ɅȨɜȅȘɓȬȘǊ  ǊǙǂǓǈƷ¡

ă ǞǢǝǽǱǎȆ¡

Ô ǢǆǔǼÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

V 120 ∙ ȅǊǝƾǖǒ Ǣ  ǞȨȍɉȋȏȱǛǝǽ  Ǣ ǈǿǍ 
ƿ ǞǝǽǱǌ¡ [╗ ]ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙ ȅ ǊǙּזǈƷ¡

提出内容を確認する（エラーあり）Ũ

ǌǾ  Ô ȅ ǌǾÕɅȨɜȅȘɓȬȘǊǱǌ¡
ǡȪȐȬȘƿ Ȃǿ ȑɒºƿƵǾ Ǣ ǞɊȬȤºȡƿ ǈǿǱǌ¡

ȅ Ǌ ȑɒºȅ Ǌǒƹƻǚ ǊǙǂǓǈƷ¡

22



様式１ 事業計画書

1 提出内容を確認する（エラーなし）ũ

事業計画書 提出Ū

ȅ Ǌ  ƿǝǄǿǣ Ô ǌ
ǾÕ ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

ȑɒºƿǝƷ   Ǟ ┌ǊǱǌ¡

V 120 ∙ ȅǊǝƾǖǒ Ǣ  ǞȨȍɉȋȏȱǛǝǽ  Ǣ ǈǿǍ 
ƿ ǞǝǽǱǌ¡ [╗ ]ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙ ȅ ǊǙּזǈƷ¡

提出完了ū

ステータス確認Ŭ

 ȢȯºȨȢƿ Ô Õ Ǜǝǽ 
Ô ǢǆǔǼÕɅȨɜǢ ǞǝǽǱǌ¡

ȅ ǊǒƷ Ǣ ÔⱣ ÕɅȨɜ
ƾǼ ǚǀǱǌ¡

Ô ƿ ǊǱǊǒ¡ÕǛ ǈǿǒǼ 
ǚǌ¡

23



様式２ 費用積算書

1 提出1

費用積算書 内容入力2

ӡ[ ]Ǣ Ŧǚ ǈǿǒ ƿ
ǈǿǱǌ¡

様式２は様式１の提出が完了していないと、
提出をすることができません。

ӢÔ ȅ  ÕȅȘɓȬȘǊנּ ȅ
ǊǙǂǓǈƷ¡

ӣ Ô ɇȴɎȋɔÕǡ Ǟ
ꞌǋǒ ≥ ȅǇ ǡ  
Ô Ǟꞌǋǒ ≥ ȅ ǊǒÕǡ
ÔǢƷÕǞȪȐȬȘȅ ǿǙǂǓǈƷ¡

ӤÔ ÕÔלּ Õȅ ǌǾǛÔ Õƿ
ǈǿǱǌ¡

ӥ Ô Õ ƿÔ ÕÚ
Ô ÕǛ╗ ǊǝƷ  
Ô ȪȐȬȘÕƿÔNGÕǛǝǽ ǞȑɒºǛǝǽǱǌ¡

Ӧ Ǌǒ ƿ ȅ ǒǊǙƷǝƷ ǵ 
Ô ȪȐȬȘÕƿÔNGÕǛǝǽ ǞȑɒºǛǝǽǱǌ¡

Ô ǢǆǔǼÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

V 120 ∙ ȅǊǝƾǖǒ Ǣ  ǞȨȍɉȋȏȱǛǝǽ  Ǣ ǈǿǍ 
ƿ ǞǝǽǱǌ¡ [╗ ]ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙ ȅ ǊǙּזǈƷ¡

一時保存又は提出3

ǞꞌǋǙÔ╗ Õ ǢÔ ȅ
ǌǾÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

24

Ŧ

ŧ
Ũ ũ Ū

ū

ǞƵǒǖǙǢÔ ɇȴɎȋɔÕȅǇ ǂǓǈƷ¡



様式３ 事業実施スケジュール

1 提出1

スケジュール 内容入力2

ӡ ǈǿǙƷǾ ȢȚȡɎºɔǡ
Ǜ Ǜ ȅ
ǊǱǌ¡

Ӣ ǡȢȚȡɎºɔƿƵǾנּ Ǣ 
[ ȅ  ɅȨɜȅȘɓȬȘǊ[נּ
ȅ ¡ǊǙǂǓǈƷנּ
Ǜ Ǜ ȅ
ǊǱǌ¡

Ô ǢǆǔǼÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

V 120 ∙ ȅǊǝƾǖǒ Ǣ  ǞȨȍɉȋȏȱǛǝǽ  Ǣ ǈǿǍ 
ƿ ǞǝǽǱǌ¡ [╗ ]ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙ ȅ ǊǙּזǈƷ¡

一時保存又は提出3

ǞꞌǋǙÔ╗ Õ ǢÔ ȅ
ǌǾÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

25

ăȢȚȡɎºɔǢ ǡ ∙   Ǟ ǌǾ ȅ Ʒ ǌǛǛǵǞ 
 ǈǼǞ3 ǡ ǝ ǞǗƷǙ ǊǙǂǓǈƷ¡

ă ǡ Ǣ6 זּ ȅ ǊǙƷǱǌ¡ǐǡ Ǳǚ ǡ ȅ ǊǱǌ¡
ǆƹǊǒ ȅ Ǌ  ǡǝƷȢȚȡɎºɔȅ ǊǙǂǓǈƷ¡
ă Ŧ Ǧ ŧǡ Ǜǡ ƿ ǚǀǾǵǡǛǝǾǻƹǞ ǊǙǂǓǈƷ¡
ă ȢȚȡɎºɔǢ  ǡ ǡ ǛǌǾǒǴǞ ƷǒǓǂǵǡǛǝǽǱǌ¡
ƿ ǈǿǒ ǚƵǖǙǵ  ǡ ¤ ȅ ǱƻǙ Ǌ  ǞꞌǋǙ ǊǙƷǒǓ
ǂּס ƿƵǽǱǌ¡
ă ƿ ǽǝƷ Ǣ ǊǙǵנּ ƷǱǎȆ¡
ăǐǡ ǡ ≥ ǞǗƷǙǢ  ȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

Ŧŧ



様式４ 事業概要

1 事前準備1

事業概要 内容入力2

ȩȏɜɖºȲǊǒȾȊȍɔȅ ǀ  ȅ Ǌ
ǊǱǌ¡

Ô ȾȊȍɔǢǆǔǼÕȅȘɓȬȘǊ  ǡ
ȾȊȍɔǡȯɜɀɕºȱȅȩȏɜɖºȲǊǙǂǓǈƷ¡

V 120 ∙ ȅǊǝƾǖǒ Ǣ  ǞȨȍɉȋȏȱǛǝǽ  Ǣ ǈǿǍ 
ƿ ǞǝǽǱǌ¡ [╗ ]ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙ ȅ ǊǙּזǈƷ¡

提出3

ȾȊȍɔǡ ƿǚǀǒǼ [ ǢǆǔǼ]ɅȨɜ
ȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

[youshiki4.pptx]

ファイル選択4

[ȾȊȍɔȅ ]ɅȨɜȅȘɓȬȘǊ 
ǊǒȾȊȍɔȅ ǊǱǌ¡

26

Ƀºȡ Ǣ ǷǈǍ Ŧ ǡǲǚ ǊǙǂǓǈƷ¡

Ƀºȡ ǡ ≥ ǀȅ Ǌ ǊǙǂǓǈƷ¡



様式４ 事業概要

1 ファイルの追加5

ファイル追加 完了6

ȾȊȍɔǡ ɊȬȤºȡƿ ǈǿ
Ǳǌǡǚ ÔOKÕ ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂ
ǓǈƷ¡

ȾȊȍɔƿ ┴ƷǝƷǆǛȅ Ǌ [ [נּ
ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

V 120 ∙ ȅǊǝƾǖǒ Ǣ  ǞȨȍɉȋȏȱǛǝǽ  Ǣ ǈǿǍ 
ƿ ǞǝǽǱǌ¡ [╗ ]ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙ ȅ ǊǙּזǈƷ¡

一時保存又は提出7

ǞꞌǋǙÔ╗ Õ ǢÔ ȅ
ǌǾÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

27

ȾȊȍɔǡɃºȡ ƿŦ ǚƵǾǆǛȅ
ǊǙǂǓǈƷ¡



様式５ 連携先の同意書

1 様式１の提出1

事前準備 同意書の用意2

Ô ȾȊȍɔǢǆǔǼÕȅȘɓȬȘǊ  ȯɜɀɕºȱȅ
ȩȏɜɖºȲǊǙǂǓǈƷ¡

ǡ ≥ ȾȊȍɔȅǇ ≥ǂǓǈƷ¡

V 120 ∙ ȅǊǝƾǖǒ Ǣ  ǞȨȍɉȋȏȱǛǝǽ  Ǣ ǈǿǍ 
ƿ ǞǝǽǱǌ¡ [╗ ]ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙ ȅ ǊǙּזǈƷ¡

提出3

ȾȊȍɔǡ ƿǚǀǒǼ [ ǢǆǔǼ]ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙ
ǂǓǈƷ¡

ファイル選択4

[ȾȊȍɔȅ ]ɅȨɜȅȘɓȬȘǊ 
ǊǒȾȊȍɔȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

様式５の提出は、様式１の提出が必要となります。
ŦǡÔ Õ ǡ ≥ ǡ ƿ ǛǝǽǱǌǡǚ 
Ŧȅ ǡ   ǡ ȅǇ ǂǓǈƷ¡

ファイルはPDFとして保存してください。

28

סּ ǝǡǢ PDFȾȊȍɔǡǲ ǚǌ¡
Excel È.xlsx ÉǢ Ǆ ǄǼǿǱǎȆǡǚ
PDF ǫ ǊǙƾǼ ǊǙǂǓǈƷ¡



様式５ 連携先の同意書

1 ファイルの追加5

ファイル追加 完了6

ȾȊȍɔǡ ɊȬȤºȡƿ ǈǿ
Ǳǌǡǚ ÔOKÕ ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂ
ǓǈƷ¡

ȾȊȍɔƿ ǊƷǆǛȅ Ǌ Ô Õנּ Ʌ
ȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

V 120 ∙ ȅǊǝƾǖǒ Ǣ  ǞȨȍɉȋȏȱǛǝǽ  Ǣ ǈǿǍ 
ƿ ǞǝǽǱǌ¡ [╗ ]ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙ ȅ ǊǙּזǈƷ¡

一時保存又は提出7

ǞꞌǋǙ Ô╗ Õ Ǣ Ô ȅ
ǌǾÕ ȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

29



プレゼン動画

1 提出1

プレゼン動画提出画面へ遷移2

ɓɜȘȅȘɓȬȘǌǾǛ  Ƀº
ȡǞ ┌ǊǱǌ¡

V 120 ∙ ȅǊǝƾǖǒ Ǣ  ǞȨȍɉȋȏȱǛǝǽ  Ǣ ǈǿǍ 
ƿ ǞǝǽǱǌ¡ [╗ ]ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙ ȅ ǊǙּזǈƷ¡

ȾȊȍɔǡ ƿǚǀǒǼ [ ǢǆǔǼ]ɅȨɜȅȘɓȬȘ
ǊǙǂǓǈƷ¡

30



プレゼン動画提出（別システム）

1 動画情報入力3

ɃºȡǡɓɜȘȅȘɓȬȘǊ ɀɕȥɜ
ɃºȡǞȋȘȤȢǊǙ ּז ǡŦ ũȅ

  ȾȊȍɔȅȋȬɀɖºȲǊǙǂǓǈƷ¡

Ŧ£
ŧ£ ȜºȲÈNƾǼ ǱǾ8 É
Ũ£ È ǡ É
ũ£ɊºɔȋȲɕȢ
Ū£ ȾȊȍɔȅȋȬɀɖºȲ

31

提出4

ȾȊȍɔƿȋȬɀɖºȲǈǿǒǼ █ּזǡ
ȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡
ǐǡ  ÔȾȊȍɔȅ Ǟ ǊǱǊǒ¡ÕǛ
ǈǿǿǣ  ǚǌ¡

¤ ǡɊºɔ Ǣƽ ǽƷǒǊǱǎȆ¡Ǉ
ǂǓǈƷǱǎ¡

¤ȋȬɀɖºȲǊǒ ȾȊȍɔǢⱣ    
ǢǚǀǱǎȆ¡

ǡ ȅǇ ǡ ǞǢ ũ ŧ
È É12 ǱǚǞƽ ƷƷǒǊǱǌ¡

ǡȋȬɀɖºȲǢ ǚǌƿ  ȅ ƹǱǚǢ ǚǢƵǽ
ǱǎȆ¡╥ǀ ǀ ɃºȡǞǙ ȅ ǄǙǂǓǈƷ¡



プレゼン動画

プレゼン動画のアップロード完了5

ǡȋȬɀɖºȲƿ ǊǒǼ 
ɃºȡǞǙÔ ȅ ǊǱǊǒÕ

ǞȪȐȬȘȅ ǿ Ô ȅ ǌ
ǾÕ ȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

V 120 ∙ ȅǊǝƾǖǒ Ǣ  ǞȨȍɉȋȏȱǛǝǽ  Ǣ ǈǿǍ 
ƿ ǞǝǽǱǌ¡ [╗ ]ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙ ȅ ǊǙּזǈƷ¡

32



① 様式１の「実施主体の分類」が「任意団体」以外

Ô Ǧ ÕȅȋȬɀɖºȲǡ  
ȅ ǖǙǂǓǈƷ¡

 

② 様式１の「実施主体の分類」が「任意団体」

ȅ ǊǝƷ Ǣ  ǡũǗǡ ȅ ǒǌǆǛȅ ǚǀǾ ȅ ǊǙǂǓǈƷ¡
¤ Ǟ ǌǾ ȅ ǌǾǆǛ
¤ ǡ≥ ȅ Ǌ  ǌǾ ƿ ǊǙƷǾǆǛ
¤ Ǽ Ǌ  ǌǾ ȅ ǌǾǆǛ
¤ ǡ ǛǝǾ ȅ ǌǾǆǛ

ă ǌǾ ǡ 3 ǡ
¤ ȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

ă ƿ1ƾ Ǌƾ ǊǙƷǝƷ Ǣ 
ǚǀǾ ∫ǚ ǊǙǂǓǈƷ¡

Ǳǒ  ǡ נּ ȅ ǴǾ ƿƵǽǱǌ¡

ă ƿ ǌǾ Ǣ ǚǌ¡

財務諸表等

1 様式１の提出1

提出2

V 120 ∙ ȅǊǝƾǖǒ Ǣ  ǞȨȍɉȋȏȱǛǝǽ  Ǣ ǈǿǍ 
ƿ ǞǝǽǱǌ¡ [╗ ]ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙ ȅ ǊǙּזǈƷ¡

33

ǡ ǞǢ  Ǟ Ŧǡ ƿ ǚǌ¡
ŦǡÔ ǡ ÕƿÔ Õǡ Ǣ 
ǛǝǽǱǌ¡

ǝ Ǣ  Ô ǡ ÕǞǻǖǙ│ǝǽǱǌ¡

ŧ

Ŧ



観光コンテンツタリフ等

1 様式１の提出1

提出2

V 120 ∙ ȅǊǝƾǖǒ Ǣ  ǞȨȍɉȋȏȱǛǝǽ  Ǣ ǈǿǍ 
ƿ ǞǝǽǱǌ¡ [╗ ]ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙ ȅ ǊǙּזǈƷ¡

34

ȜɜȯɜȭȨɓȾǡ ǞǢ  Ǟ Ŧǡ ƿ ǚǌ¡
ŦǡÔ Õǚ Ô Õ ȅ Ǌǒ Ǣ 
ƿ ǞǝǽǱǌ¡

ǐǡ ǡ Ǣ  ǛǝǽǱǌ¡

Ô ȜɜȯɜȭȨɓȾ ÕǛÔ Ǣ
ǢȖɌɀȪɌº ÕȅȋȬɀɖºȲǡ  

Ô ȅ ǌǾÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

ă ǚ ȅ ƹ ȜɜȯɜȭǞǗƷǙ 
ǐǡɂºȢǛǝǾ ǡ ȜɜȯɜȭȨɓȾ
ÈȜɜȯɜȭ        

   ȖɌɜȤɔɆɓȠºǝǜ 
Ǟ ǝ ƿ ÉȅǇ ǂǓǈƷ¡

① Ô ȜɜȯɜȭȨɓȾ Õ
Ô ȜɜȯɜȭȨɓȾ ÕȅȋȬɀɖºȲǡ  
ȅ ǖǙǂǓǈƷ¡

 

②注文票又は年間販売実績管理表又はキャプチャー等
Ô Ǣ Ǣ
ȖɌɀȪɌº ÕȅȋȬɀɖºȲǡ  
ȅ ǖǙǂǓǈƷ¡

ă ǚ ȅƽǆǝƹɂºȢǛǝǾ ǡ
Ũ ǞƽǄǾ ȅ ǌ ǛǊǙ 
   ǱǒǢ ƿ
ǈǿǒȞȍȱǡȖɌɀȪɌºǡƷǍǿƾȅ

Ǉ ǂǓǈƷ¡

ŧ

Ŧ



ǡƽ Ǽǎ

ăǆǡɊºɔǢȠȢȯɉƾǼǡ ǚǌ¡

ǡ ƿ ǊǱǊǒ¡

:ØȯȢȱÙȰɋ
ȜºȲ:N9999999

ȋȔȏɜȱ:N9999999
:øø

:

提出完了

全様式提出完了1

提出完了メール2

ȢȯºȨȢǡ Ǜ Ǟ  ǡ
Ɋºɔƿ ǈǿǱǌǡǚ ȅǇ ǂǓ
ǈƷ¡

Ǚǡ ǡ ƿ ǌǾǛ ȢȯºȨ
ȢƿÔ ÕǞ ǈǿǱǌ¡

ǆǿǚ ǡ Ǣ ǛǝǽǱǌ¡

35

Ì ɊºɔÍ



ǡ Ƿ  Ǌǒ ȅ╠ ǌǾ

「印刷する」をクリック2

╠ ǊǒƷ ƿ ǈǿǱǌ¡
ǡזּ█ Ô╠ ǌǾÕ ɅȨɜȅȘɓȬȘ

ǊǱǌ¡

ă╠ ƿּס ǝǡǢÔ ŦÕ Ô ŧÕ Ô
ŨÕǚǌ¡

V   ǲǡ ȰºȨǢ╠ ǌǾǆǛƿּס ǚǌ¡ ȅ Ǌǂ ǊǒƷ ǝǜǞǇ
ǂǓǈƷ¡

V ɃºȡǡÔ ╗ ÕƾǼ ╠ ǊǒƷ ȅ ǊǱǌ¡

1 「公募申請」にて「印刷」をクリック1

¤ ǲǡȰºȨǢ pdfǚ╠ ǌǾǆ
Ǜƿּס ǚǌ¡

ȅ ǚ Ǌǒǽ  Ǜ ȅ
ǊǒǽǌǾ Ǟ ǊǙǂǓǈƷ¡
╠ ǊǒƷ ǡÔ╠ ÕɅȨɜȅȘɓȬȘ
ǊǱǌ¡

印刷方法

36

プリンターを選択3

ȿɒȏȟǡ╠ ƿ ǈǿǱǌǡǚ 
ǌǾɀɓɜȨºȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

PDFǚ ǊǒƷ Ǣ ÔPDFǞ Õ ȅ
ǊǙǂǓǈƷ¡

ăǇ ǡOSǷȿɒȏȟǞǻǽ  Ƿ
ƿ│ǝǾ ƿƵǽǱǌ¡



3. 

37



審査結果通知および個人情報提供における同
意

2

Ǜוֹ ǞƽǄǾ ≥ ȅǇ
ƷǒǓǀ  ǝǄǿǣ
Ô ȅוֹ Ǌ  Ǟ ≥ǊǱǌ¡ÕȅȘ
ɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

VɊºɔǚ  ǻǽÔ Õǡ ȅ Ǆ ǖǒǼ ּז ǡ ꞌȅ ǴǙǂǓǈƷ¡

1 審査結果を確認1

TOP ǞƵǾÔ ÕɅȨɜȅȘɓȬוֹ
ȘǊǙǂǓǈƷ¡

審査結果確認と個人情報共有の同意

38

ポップアップを確認する3

ǄǙ ɆȬɀȋȬɀƿ ǈǿǾǡǚ 
ÔOKÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

交付申請ボタンの表示を確認する

ɊȍɜɃºȡǞÔ ɅȨɜÕƿ ǈ
ǿǒǆǛȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

4



4. 

39



交付申請に移動1

Ô ÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

事業実施マニュアル動画視聴

40

事業実施マニュアル解説動画ページに移動2

Ô ǢǆǔǼÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

動画視聴3

ǌǾɅȨɜȅȘɓȬȘǌǾǛ Ǟ

ǈǿǱǌ¡

ȅ ƻǒǼ Ƀºȡּז Ô ǾÕɅȨɜ

ȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

¤ ǡ  
ǡ ǞǗƷǙ ǌǾ Ǜǝǽ

Ǳǌǡǚ  Ǎ Ǳǚ ǊǙǂǓǈƷ¡



事業計画書に移動2

ǡÔ ǢǆǔǼÕȅȘɓȬȘǊ
ǙǂǓǈƷ

交付申請に移動

ɊȍɜɃºȡÔ ÕȅȘɓȬȘǊǙǂ
ǓǈƷ

事業計画書

41

1

V 120 ∙ ȅǊǝƾǖǒ Ǣ  ǞȨȍɉȋȏȱǛǝǽ  Ǣ ǈǿǍ 
ƿ ǞǝǽǱǌ¡ [╗ ]ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙ ȅ ǊǙּזǈƷ¡

事業計画書の内容確認

ȅ ǊÔ╗ Õ ǢÔ ȅ
ǌǾÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ

ǞǢ  ǡÔ Ŧ_ ÕǞ ƷǒǓƷǒ ƿǐǡǱǱ

ǈǿǙƷǱǌ¡

ǡ Ǟ ǽƿǝƷƾ Ǳǒ ǊǒƷ ƿǝƷƾȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

╗   ǚנּ ȅ ǴǾ È ȢȚȡɎºɔ¥ ¤ Éƿ

ƵǽǱǌǡǚ  ǿǍǞ ǊǙǂǓǈƷ¡

ȨȿȨȍȱɔȅȘɓȬȘǌǾǛ ǡȨȿǞ┌ ǚǀǱǌ¡ǌǬǙǡȨȿȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

ȅ╗ ǌǾ Ǣ Ƀºȡּז Ô╗ ÕȅȘɓȬȘǊǙ ȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

Ô╗ ÕǓǄǚǢ ǞǝǽǱǎȆǡǚǇ ≥ǂǓǈƷ¡

3



事業計画書（続き）

42

提出完了

ɊȬȤºȡǡ ƿǚǿǣ ǚǌ¡

5

登録内容確認

ǡǌǬǙǡ ǞǗƷǙ ǴǙ Ǌ 

Ǟ ┴ƷƿǝƷǆǛȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

ƿƵǾ ǢÔ ǾÕȅȘɓȬȘǊ  ǊǱǌ¡

┴ƷƿǝǄǿǣÔ ǌǾÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

4



費用積算書欄に移動

ǡÔ ǢǆǔǼÕȅȘɓȬȘ

ǊǙǂǓǈƷ¡

交付申請に移動

ɊȍɜɃºȡÔ ÕȅȘɓȬȘǊǙǂ

ǓǈƷ

費用積算書

43

事業者区分（課税区分）の確認

ǈǿǒ È Éȅ Ǌ

ǙǂǓǈƷ¡

V 120 ∙ ȅǊǝƾǖǒ Ǣ  ǞȨȍɉȋȏȱǛǝǽ  Ǣ ǈǿǍ 
ƿ ǞǝǽǱǌ¡ [╗ ]ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙ ȅ ǊǙּזǈƷ¡

1

Ƀºȡ   ￼ ǡÔ ÕƾǼ  ƿ ǡ ƾ 
ƾƿ Ǌǂ ǈǿǙƷǾƾȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

ǚƵǾ   ǚÔנּ ꞌ Õǡ ƿ ǞǝǽǱǌ¡
ǢÔ ɇȴɎȋɔÕȅ ǂǓǈƷ¡

2

3

登録した経費内容の確認

ǡ 2ǚ Ǌǒ ǡ
¤ ¤ ƿ Ǌǂ ☿ǈǿǙƷǾƾ 
ǚ ǊǱǌ¡

4

V ¤ ¤ ǡ⅜ Ǜ ƿ╗
V ¤ ¤ ƿ Ǜ╗
V ǡ ¤ ¤



費用積算書 証憑書類

証憑書類提出画面移動

アップロードする証憑書類の種類の選択

ǌǾ ǡ ȅ ǡƹƻ 
ǡÔȾȊȍɔȅ ÕȅȘɓȬȘǊǙǂ

ǓǈƷ¡
ǇǛǞ ǌǾ ȅ ȆǚǂǓǈƷ¡

ǡ ƿ ȂǖǒǼ  ƷǙ
ǡ Ǟ ǲǱǌ¡
ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

証憑書類を選択

ȾȊȍɔ ɆȬɀȋȬɀǚ ǌǾȾȊȍɔȅ
1Ǘ ǊÔ ǂÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡
1 ǞǗǀ1ȾȊȍɔǡǲȋȬɀɖºȲּס ǚǌ¡

44

1

2

3



費用積算書 証憑書類（続き）

証憑書類アップロード

アップロード確認

ɆȬɀȋȬɀƿ ǈǿǱǌǡǚ 

ÔOKÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

Ǌǒ Ǟ ƷÔ ÕɅȨɜƿנּ ǈǿǱ

ǌǡǚ ǐǡɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

提出の手順の繰返

∙ ǡ ŧ¿ Ūȅ ǽ Ǌ ǐǡ Ǟ

ǝ ȅǌǬǙȋȬɀɖºȲǊǙǂǓǈƷ¡

45

4

5

6



費用積算書 証憑書類（続き）

証憑書類アップロード完了確認

証憑書類の一覧確認

ȾȊȍɔǡ╗ ƿ ǈǿǱǌ¡

ȾȊȍɔ ȅ Ǌ  ǖǒȾȊȍɔÈ ǡ

ǝǜÉƿ ǋǖǙƷǝƷƾ ǊǙǂǓǈƷ¡

ǝǄǿǣ█ּזÔ ǌǾÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓ

ǈƷ¡

ǐǡ Ǟ ǝ ƿǌǬǙȋȬɀɖºȲ

ǈǿǒǆǛȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

ǇǛǞÔ ÕǛÔ Ǣ

Õƿ ǚǌ¡ Ôזּ█  ȅ

ǌǾÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

証憑書類の提出確認

ǆǿǚ 1Ǘ ǡ ƿ ǚǌ¡

ǖǒȾȊȍɔȅ ǅǒ ǢÔ

Ǟ ǾÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

Ǟ ǽÔ ÕƾǼ ƻǚǀǱǌ¡

46

7

8

9

証憑書類提出の繰返

ƿ ǌǾǛ ǐǡ ǡÔ Õ ƿÔ

ǽÕǛ ǈǿǱǌ¡

Ǳǚȅ ǽ Ǌ ǌǬǙǡ Ǟ ǝ

ȅǵǿǝǂȋȬɀɖºȲǊǙǂǓǈƷ¡

10



費用積算書 消費税処理例外対応誓約書

事業者区分「非課税事業者等」の確認

「非課税事業者等」の分類の選択

Ô ȅ Ǟ ǴǙǻƷ Õ

ǡ6Ǘǡ ǡƹǔ  ƿǜǿǞ ǌǾ

ƾȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

ǢÔ ɇȴɎȋɔÕȅ ǊǙǂǓ

ǈƷ¡

ƿÔ ȅ Ǟ ǴǙǻƷ

ÕǞ ǌǾ   Ô

ÕȅÔ ÕǞ Ǌ  ǈǿǾ

Ô ÕɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

消費税処理例外対応誓約書の作成（システム外）

ǡ ȅȩȏɜɖºȲǊ  ȅ

¤fi╠ PDFּטǊǙǂǓǈƷ¡

ȋȬɀɖºȲǊǙ█ּזÔ ÕȅȘɓȬȘ

ǊǙǂǓǈƷ¡

47

1

2

3

内容の確認

提出完了

∙ ǚ ꞌ ǡ Ǣ ǚǌ¡

Ǟ ┴ƷǝƷǆǛȅ ǴǙ Ǌ Ô ǌ

ǾÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

4

5



費用積算書 利益供与除外書

対象となる経費の提出ページに移動

支払先の企業情報を記載

ǞǗƷǙ Ǜǡ ǝǜ ȅ

ǊǙǂǓǈƷ¡

Ô ♬ ǡ ƻ Õȅ Ǳƻ  ȅÔ

נּ Õ ƾǼȋȬɀɖºȲǊǙǂǓǈƷ¡

Ôזּ█  ÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈ

Ʒ¡

ǢÔ ɇȴɎȋɔÕȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

♬ ǡ ǛǝǾ ǡÔ ♬

Õ ȅ Ǌ Ô ÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓ

ǈƷ¡

48

1

2

内容を確認

提出

∙ ǚ ♬ ǡ Ǣ ǚǌ¡

Ǣ ǡ ƾǼÔⱣ ¤╠ Õǚ

סּ ǚǌ¡

ǖǒȾȊȍɔȅ ǅǒ Ǣ Ǟ ǽÔ

ÕƾǼ ƻǚǀǱǌ¡

Ǟ ┴ƷǝƷǆǛȅ Ǌ Ô ǌǾÕȅ

ȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

3

4



費用積算書 提出

金額比率と経費内容を再確認

費用積算書の内容を確認

ǡ ȅ Ǌ  ┴ƷƿǝƷƾ

ǊǙǂǓǈƷ¡

ƿƵǾ ǢÔ ǾÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓ

ǈƷ¡

ǝǄǿǣÔ ǌǾÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓ

ǈƷ¡

Ƀºȡּז ǚ ǡ ȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

ƿ ǈǿǙƷǝƷƾ Ǌ 

ȪȐȬȘɅȬȘȢȅ ǿǙÔ ȅ ǌ

ǾÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

提出完了

∙ ǚ ǡ Ǣ ǚǌ¡

49

1

2

3



50

¤ ǡ Ǣ∙ּזǡ ǽǚǌ¡

他書面の提出完了確認

ɇȴɎȋɔ ȅ ǌǾǛÔ

ÕǛ  ¤ ¤  Ǳ

ǒ Ǟꞌǋ ꞌ ¤ ♬

ǡ ȅ ǌǾǛ  ǡǻƹǞÔ

ÕǛ ǈǿǱǌ¡ǌǬǙƿ ǱǒǢ

ǛǝǖǒǆǛȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

他書面の承認対応

¤ ¤ ¤ ꞌ ¤ ♬ Ǣ ǐǿǑǿ

ƿ ȅ ƷǱǌ¡

Ǟǻǽ  ȅ Ǌ Ǌǒƹƻǚ ¤ ȅ ǴǱǌǡǚ ǐǡ Ǣ Ǟ ǖǙ

ǊǙǂǓǈƷ¡

È Ƀºȡǫ ǂÉ

ɊȍɜɃºȡƾǼ ǡ ȅȩȏɜɖºȲǊ 

ȅ   ȅ ǡ  fi╠ǊǙǂǓ

ǈƷ¡

fi╠  PDFȾȊȍɔǛǊǙȺȦȜɜ Ǟ ǽ

ȆǚǂǓǈƷ¡

ǝƽ  ǝÔ ÕǢ ɆºȨ

ɔȞȍȱǡ ǡⱣ ƾǼ ƷǒǓ

ǄǱǌ¡

誓約書作成

受講済

視聴はこちら視聴はこちら視聴はこちら

事業実施マニュアル解説動画

交付申請書・誓約書 提出

1

2

3



ȾȊȍɔ ǡɆȬɀȋȬɀƿ ǈǿǱǌǡǚ 

3ǚ Ǌǒ PDFȾȊȍɔȅ ǊǙǂ

ǓǈƷ¡ǐǡ  Ô ǂÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈ

Ʒ¡

誓約書提出

Ƀºȡּז Ô Õ ÔȾȊȍɔȅ Õȅ

ȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

誓約書ファイル選択

交付申請欄表示確認

2ȅ Ǚ  ¤ ¤

 Ǳǒ Ǟꞌǋ ꞌ ¤

♬ ǌǬǙǡ ƿ ǌǾǛ 

Ƀºȡ ǞÔ Õ ƿ ǈǿǱǌ¡

ȅ ǚǀǒǼ  ǡÔ Ǣǆ

ǔǼÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

51

視聴はこちら

事業実施マニュアル解説動画

交付申請書・誓約書 提出（続き）

4

5

6



ǡ ƿ ǊǒǼ █ּזÔ ȅ

ǌǾÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

交付申請書内容確認

È Ƀºȡǫ ǂÉ

誓約書アップロード

Ǌǒ Ǟ ƷÔ ÕɅȨɜƿנּ ǈǿǱנּ

ǌǡǚ ǐǡɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

誓約書アップロード確認

ɆȬɀȋȬɀƿ ǈǿǱǌǡǚ ÔOKÕȅȘ

ɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

52

交付申請書・誓約書 提出（続き）

7

8

9



提出完了

∙ ǚ ǡ ƿ ǛǝǽǱǌ¡ǝƽ 

ǡ ƿ Ǌǒ ǚǢ ǱǓ

ǡ ¤ Ǣ ǴǼǿǱǎȆ¡ ǡ

  ǻǽ ƿ ǈ

ǿǱǌ¡ǐǡ ∙ Ǟ ǡ ¤ ƿ

ǴǼǿǱǌǡǚ Ǉ ≥ǂǓǈƷ¡

53

補助金交付決定通知メール受信、ポータルサイトログイン

ǡ   ȅ ƾǼ ǊǱǌ¡ǆǿȅ ǌǾɊºɔƿ

Ô ǡƽ ǼǎÕǛƷƹȨȍȱɔǚ ǈǿǱǌ¡Ɋºɔȅ ǊǒǼ  ɆºȨɔȞ

ȍȱǫɖșȍɜǊǙǂǓǈƷ¡

交付決定ページへ移動

ɃºȡǡÔ ÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓ

ǈƷ¡

È Ƀºȡǫ ǂÉ

交付申請書・誓約書 提出（続き）

10

11

12



補助金交付決定通知書内容確認

Ƀºȡ Ô ȩȏɜɖºȲÕ

ȅȘɓȬȘǊ  ȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

ȅ ǊǒǼ Ƀºȡ Ô ǡ

ȅ ǊǱǊǒÕǡȪȐȬȘɅȬȘȢȅȘɓȬȘ

ǡ  Ƀºȡ█ּזÔ ÕȅȘɓȬȘǊǙǂ

ǓǈƷ¡

補助金交付決定通知書確認

ɆȬɀȋȬɀƿ ǈǿǾǡǚ ÔOKÕȅȘɓȬ

ȘǊǙǂǓǈƷ¡

∙ ǚ ƿ ǊǱǌ¡

54

交付申請書・誓約書 提出（続き）

13

14



5. 

55



56

ǡ È ǡ ÉǢ∙ּזǡ ǽǚǌ¡

変更申請書へ移動

ɊȍɜɃºȡÔ ÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓ

ǈƷ¡

事業計画書へ移動

ǡÔ ¤Ᵽ ÕȅȘɓȬȘǊ

ǙǂǓǈƷ¡

新規の変更申請書作成

Ô ÕɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

変更申請書 事業計画書

1

2

3



変更内容入力

Ô Ᵽ ÕɅȨɜȅȘɓȬȘǊ 

ǡ ǡ ȅ ǊǙǂǓǈƷ¡  

ȅ ǌǾȨȿȅ Ǌ  Ǜ ȅ

ǊǙǂǓǈƷ¡ǐǡ   ǡ Ǜ

ȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

Ǳǒ  ȾȊȍɔȅ Ǌ ƻǾ Ǣ  Ǌ

ƻǾ ǊƷȾȊȍɔȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

Ǟ ǝ ǡ ǛȾȊȍɔǡ

ƿ ǊǒǼ Ô ȅ ǌǾÕȅȘɓȬ

ȘǊǙǂǓǈƷ¡

57

変更申請書 事業計画書（続き）

4



変更内容確認

ǡǌǬǙǡ ǞǗƷǙ ǴǙ Ǌ 

Ǟ ┴ƷƿǝƷǆǛȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

ȅ ǌ ǢɃºȡּז ǡÔ ǾÕȅȘ

ɓȬȘǊ  4ƾǼ ǊǙǂǓǈƷ¡

┴ƷƿǝǄǿǣ Ô ǌǾÕȅȘɓȬȘǊǙ

ǂǓǈƷ¡

提出完了

∙ ǚ ǡ ǡ Ǣ Ǜǝ

ǽǱǌ¡ÔǵǜǾÕȅȘɓȬȘǊ  ȅ Ǌ

ǙǂǓǈƷ¡

ǝƽ  Ǣ 3ǡ ƾǼ ǊǒɕȜº

ȲǡÔ ÕȅȘɓȬȘǌǾǆǛǚ  ȅ

ǌǾǆǛƿǚǀǱǌ¡

Ǳǒ █ȘɓȬȘǚ╠ ǌǾǆǛƿǚǀǱǌ¡

Ǣ  ɃºȡǞǇ ƷǒǓƷǒɊº

ɔȋȲɕȢǞ ǈǿǱǌǡǚ Ǉ ǂǓǈƷ¡

58

変更申請書 事業計画書（続き）

5

6



59

ǡ È ǡ ÉǢ∙ּזǡ ǽǚǌ¡

変更申請書へ移動

ɊȍɜɃºȡÔ ÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓ

ǈƷ¡

費用積算書へ移動

ǡÔ ¤Ᵽ ÕȅȘɓȬȘǊ

ǙǂǓǈƷ¡

新規の変更申請書作成

Ô ÕɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

変更申請書 費用積算書

1

2

3



変更内容入力

Ǟ ǡ ƿ ǛǝǾ ǝ

ȅ ǊǙǂǓǈƷ¡ Ǟ ƿƵǾ Ǣ 

ǐǿǑǿǡ ǞǗƷǙ  ǒǞ Ǌǒ

ǡ Ǟ ȂǎǙ ǊǙǂǓǈƷ¡

Ǳǒ  ￼ ǡÔ ÕƾǼ 

ƿ ǡ ƾ  ƾƿ

Ǌǂ ǈǿǙƷǾƾȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

Ǣp.127ȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

Ǟ ǌǾ   ǚÔנּ

ꞌ Õǡ ƿ ǞǝǽǱǌ¡

60

証憑書類提出画面へ移動

ǡ ƿ ȂǖǒǼ 

Ǟ ȆǚǂǓǈƷ¡ Ǣ ǇǛǞ Ǌ

Ǳǌ¡

ȅ ǌǾ ȅ Ǌ Ô Õ ȅ

ȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

アップロードする証憑書類の種類選択

ǌǾ ȅ Ǌ  Ǟ ǈǿǙƷǾ

ȅ Ǌ ƻǾ ǢÔ Õȅ  ǒǞ

ȅ ǌǾ Ǣ ÔȾȊȍɔȅ ÕȅȘ

ɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

1Ǘǡ ǇǛǞ1ȾȊȍɔǡ ȅ ǊǙǂ

ǓǈƷ¡

変更申請書 費用積算書（続き）

4

5

6



証憑書類アップロード完了の確認

ǐǡ Ǟ ǝ ƿǌǬǙȋȬɀɖºȲ

ǈǿǒǆǛȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

ǝƽ  ǇǛǞ Ǎ Ô ÕǛ Ô

Ǣ Õƿ ǞǝǽǱǌ¡

ȋȬɀɖºȲƿ ǊǒǼ █ּזÔ ȅ

ǌǾÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

61

証憑書類一覧の確認

ǐǡ ǡ ǛǊǙ ǈǿǒȾȊȍɔǡ

╗ ƿ ǈǿǱǌ¡ȾȊȍɔ ȅ Ǌ  ǖ

ǒȾȊȍɔÈ ǡ ǡ ǝǜÉƿȋȬɀ

ɖºȲǈǿǙƷǝƷƾȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

┴ƷƿǝǄǿǣ █ּזÔ ǌǾÕȅȘɓȬȘ

ǊǙǂǓǈƷ¡

証憑書類の提出の確認

ǆǿǚ  1Ǘ ǡ ǡ ƿ ȂǿǱǊǒ¡Ô Ǟ ǾÕȅȘɓȬȘ

ǊǙǂǓǈƷ¡

ǝƽ  Ǣ 5ǡ ƾǼÔ ÕȅȘɓȬȘǊǙ ǌǾǆǛƿǚǀǱǌ¡ ǖǙ

ǡȾȊȍɔȅȋȬɀɖºȲǊǒ Ǣ  6Ǟ ǖǙǂǓǈƷ¡ ǡ ƿÔ ÕǛ

Ǌ ȂǖǙƷǱǌǡǚ ǆǔǼȅȘɓȬȘǌǾǆǛǚ  7 9 Ǟ ǊƷȾȊȍɔȅȋȬɀ

ɖºȲǌǾǆǛƿּס ǚǌ¡

変更申請書 費用積算書（続き）

7

8

9



利益等排除に該当するかの確認

ǐǿǑǿǡ ǞǗƷǙ ǐǡ ƿ ♬

ǡ ǛǝǾƾȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

ǌǾ Ǣ  11Ǟ ǳ Ǟ  ♬

ǡ ȅǊǙǂǓǈƷ¡

金額比率と経費内容の再確認

62

ǌǬǙǡ ǞǗƷǙ  ǡ ¤ Ǜ

ǡ ƿ ǊǒǼ Ƀºȡּז Ǟ┌ Ǌ 

ǡ ȅ ǊǙǂǓǈƷ¡ǝƽ 

ǞǢ ǡ Ǟ ƿƵǽǱǌǡǚ 

Ǟꞌǋ ǊǙǂǓǈƷ¡

Ǟ ¤ ǡ ȅ ǴǙ

Ǌ  ǛǝǾ ƿ  ǛǊ

Ǚ ǈǿǙƷǝƷǆǛȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

ƿǚǀǒǼ Ƀºȡּז ǡȪȐȬȘɅȬȘȢǞ

ȪȐȬȘȅ ǿ Ô ȅ ǌǾÕȅȘ

ɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

変更申請書 費用積算書（続き）

10

11



変更内容の確認

ǡǌǬǙǡ ǞǗƷǙ ǴǙ Ǌ 

Ǟ ┴ƷƿǝƷǆǛȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

ȅ ǌ ǢɃºȡּז ǡÔ ǾÕȅȘ

ɓȬȘǊ  4ƾǼ ǊǙǂǓǈƷ¡

┴ƷƿǝǄǿǣ Ô ǌǾÕȅȘɓȬȘǊǙ

ǂǓǈƷ¡

提出完了

∙ ǚ ǡ ǡ Ǣ Ǜǝ

ǽǱǌ¡ÔǵǜǾÕȅȘɓȬȘǊ  ȅ Ǌ

ǙǂǓǈƷ¡

ǝƽ  Ǣ 3ǡ ƾǼ ǊǒɕȜº

ȲǡÔ ÕȅȘɓȬȘǌǾǆǛǚ  ȅ

ǌǾǆǛƿǚǀǱǌ¡

Ǳǒ █ȘɓȬȘǚ╠ ǌǾǆǛƿǚǀǱǌ¡

Ǣ  ɃºȡǞǇ ƷǒǓƷǒɊº

ɔȋȲɕȢǞ ǈǿǱǌǡǚ Ǉ ǂǓǈƷ¡

63

変更申請書 費用積算書（続き）

12

13



基本情報の事業者区分の変更

ȅ Ǌ  ɅȨɜȅȘɓȬȘǊǙ

ǂǓǈƷ¡

内容確認

Ǟ ┴ƷǝƷǆǛȅ ǴǙ Ǌ Ô ǌ

ǾÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

64

ǡ È ꞌ ǡ ÉǢ∙ּזǡ ǽǚǌ¡

1 3ǢÔ ÕǛ ǚǌ¡

消費税処理例外対応誓約書の変更

Ô ǡ ÕǞ ƿƵǾ Ǣ Ô

ȅ Ǟ ǴǙǻƷ Õǡ6Ǘǡ

ǡƹǔ  ƿǜǿǞ ǌǾƾȅ Ǌ

ǙǂǓǈƷ¡

ǡ ƿ ǝ Ǣ  ǡ ȅ  

ȅ ǡ  fi╠ǊǙǂǓǈƷ¡

fi╠  PDFȾȊȍɔǛǊǙȋȬɀɖºȲǊ █

Ôזּ ÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

変更申請書 消費税処理例外対応誓約書

4

5

6



提出完了

∙ ǚ ꞌ ǡ Ǣ

ǛǝǽǱǌ¡Ô Ǟ ǾÕȅ

ȘɓȬȘǊ  ȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

ǱǓ ǡ ƿ ǊǙƷǝƷ Ǣ 

Ô Õǡ 4Ǟ ǽ 

ȅ ǄǙǂǓǈƷ¡

65

変更申請書 消費税処理例外対応誓約書（続き）

7



対象となる経費の提出ページに移動

♬ ǡ ǛǝǾ ǡÔ ♬ Õ

ȅ Ǌ Ô ÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

66

ǡ È ♬ ǡ ÉǢ∙ּזǡ ǽǚǌ¡

1 10ǢÔ ÕǛ ǚǌ¡

支払先の企業情報を記載

♬ ǡ ǛǝǾ ǞǗƷǙ 

Ǜǡ ǝǜȅ ǱƻÔ ǡ Õȅ

ǊǙǂǓǈƷ¡

Ǳǒ  Ô ♬ ǡ ƻ Õȅ Ǳƻ 

ǝ ƿƵǾ ǢÔ נּ Õ

ƾǼȋȬɀɖºȲǊǙǂǓǈƷ¡

ƿ ǊǒǼ █ּזÔ ȅ ǌǾÕ

ȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

変更申請書 利益供与除外書

11

12



内容確認

Ǟ ┴ƷǝƷǆǛȅ Ǌ Ô ǌǾÕȅ

ȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

67

提出完了

∙ ǚ ♬ ǡ Ǣ Ǜǝǽ

Ǳǌ¡Ô Ǟ ǾÕȅȘɓȬȘǊ 

ȅ ǊǙǂǓǈƷ¡ǝƽ  Ǣ 11

ǡ ǡ ƿÔ ÕǛǝǖǙƽǽǱǌǡǚ 

ǆǔǼȅȘɓȬȘǌǾǆǛǚ  ȅ ǌ

ǾǆǛƿǚǀǱǌ¡

Ǳǒ █ȘɓȬȘǚ╠ ǌǾǆǛƿǚǀǱǌ¡

ǱǓ ǡ ƿ ǊǙƷǝƷ Ǣ 

Ô Õǡ 4Ǟ ǽ 

ȅ ǄǙǂǓǈƷ¡

ǝƽ  ǖǙ ǡȾȊȍɔȅȋȬɀɖºȲǊǒ

Ǣ  12Ǟ ǖǙǂǓǈƷ¡ ǡ ƿ

Ô ÕǛǝǖǙƽǽǱǌǡǚ ǆǔǼȅȘɓȬ

ȘǌǾǆǛǚ ǊƷȾȊȍɔȅȋȬɀɖºȲǌǾ

ǆǛƿּס ǚǌ¡

変更申請書 利益供与除外書（続き）

13

14



6.

68



69

ǡ Ǣ∙ּזǡ ǽǚǌ¡

ɊȍɜɃºȡÔ ¤ ¤

¤ ȜɜȯɜȭȨɓȾǱǒǢOTA Ǆ

ÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

¤ ǡÔ Ǣ

ǆǔǼÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

Ǧ È ¤ É

Ǟ ǡ Ǟ ǽƿ ƷƾǇ ǂǓǈƷ¡

月次進捗報告書

1 月次進捗報告欄に移動する

2 対象月の欄に移動する

3 基本情報・進捗状況確認



70

Q1~Q8ǡ Ǟƽ ƻǂǓǈƷ¡

ǝƽ Q1 Q2 Q4 Q5 Q6Ǣ ǛǝǖǙ

ƽǽǱǌǡǚ  ǍǇ ƷǒǓǀǱǌǻƹƽ

ƷƷǒǊǱǌ¡

Ǟ ǌǾ ƿ ǊǒǼ Ô

ȅ ǌǾÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

月次進捗報告書（続き）

4 月次進捗報告の設問に回答する

5 内容確認画面へ移動



71

ǡ ǞǗƷǙ ǴǙ Ǌ 

Ǟ ┴ƷƿǝƷǆǛȅ ǊǙǂǓǈƷ¡

ȅ ǌ ǢɃºȡּז ǡÔ ǾÕȅ

ȘɓȬȘǊ  4ƾǼ ǊǙǂǓǈƷ¡

┴ƷƿǝǄǿǣ Ô ÕȅȘɓȬȘǊǙǂ

ǓǈƷ¡

ƿÔ ÕǛǝǖǙƷǾǆǛȅ

ǊǙǂǓǈƷ¡

∙ ǚ  ǡ Ǣ ǛǝǽǱǌ¡

ǡ ȅ╠ ǊǒƷ Ǣ 

8ȅǇ ǂǓǈƷ¡

月次進捗報告書（続き）

6

7

月次進捗報告提出

提出完了



72

ǡ ȅ╠ ǊǒƷ Ǣ 

Ᵽ ƾǼ█ȘɓȬȘǚ╠ ǌǾǆǛƿǚǀ

Ǳǌ¡

ăǇ ǡȿɒȏȟǞǻǖǙ ƿ│ǝǾ

ƿǇǉƷǱǌ¡

ăOCEǚ ǊǒƷ ǢÔPDFǞ Õȅ

Ǌ Ô ÕȅȘɓȬȘǊǙǂǓǈƷ¡

月次進捗報告書（続き）

8 月次進捗報告の回答内容を印刷する
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